TRƯỜNG MN BÁT TRÀNG
LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN GIÁM HIỆU VÀ NHÂN VIÊN TRƯỜNG 
( Tuần từ 30/09/2019- 5/10/2019)
	THỨ HAI (30/09/2019)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Giao ban BGH 

	
	- Chiều: 2h
	Làm báo cáo chuẩn bị HNVC 

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Giao ban BGH

	
	- Chiều: 2h
	Làm báo cáo tháng 

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	
	Nghỉ TS 

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	THỨ BA (01/10/2019)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Dự HN tại Huyện ủy 

	
	- Chiều: 2h
	Chuẩn bị các báo cáo HNVC 

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	KT dây chuyền bếp

	
	- Chiều: 2h
	KT giờ ăn lớp C3

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	
	Nghỉ TS

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường

	THỨ TƯ (02/10/2019)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Họp tại PGD&ĐT

	
	- Chiều: 2h
	Xây dựng quy định TĐKT 

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Tập huấn tại PGD&ĐT

	
	- Chiều: 2h
	Dự Hội nghị tại Hội trường LĐLĐ

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	
	Nghỉ TS

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Sáng: 8h
	Đi tài chính 

	
	- Chiều: 2h
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường

	THỨ NĂM (03/0/2019)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	KT giờ ăn lớp D2

	
	- Chiều: 2h
	Xây dựng quy định đánh giá xếp loại

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	BDCM lớp C1; KT giờ chia ăn trưa bếp

	
	- Chiều: 2h
	KT giờ ăn lớ C2

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	
	Nghỉ TS

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Sáng: 8h
	Tổ chức khai giảng

	
	- Chiều: 2h
	Giao nhận CV PGD

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Sáng: 8h
	Tổ chức khai giảng

	
	- Chiều: 2h
	Đi kho bạc 

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường

	THỨ SÁU (04/10/2019)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Kiểm tra bếp

	
	- Chiều: 2h
	KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 8h
	Kiểm tra HĐC lớp A3 ; giờ ăn lớp A2

	
	- Chiều: 2h
	Kiểm tra VSMT 

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	
	Nghỉ TS

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường

	THỨ BẢY (05/10/2019)

	Đ/c Oanh - Hiệu trưởng
	- Sáng:
	Chuẩn bị HNVC

	
	-Chiều:
	Chuẩn bị HNVC

	Đ/c Bình  - P. hiệu trưởng
	- Sáng: 
	Làm việc tại trường 

	
	-Chiều:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c M.Hoa – P. hiệu trưởng
	
	Nghỉ TS

	Đ/c Trang - Văn phòng
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Hương - Kế toán
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường 

	Đ/c Lan Anh – Y tế
	- Cả ngày:
	Làm việc tại trường


(*Ghi chú: Lịch công tác có thể thay đổi theo lịch của cấp trên, của địa phương và công việc đột xuất cảu nhà trường)









HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Oanh
